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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

सबसस जजजदज इसससमजल हहनस वजलज 

INPUT DEVICE 

__________  हह।

Mouse Keyboard Scanner उपरहक नहह B1

सबसस जजजदज इसससमजल हहनस वजलल 

OS ______________ जह  हह।

Linux Windows 10 Mac Os उपरहक एक भल 

नहल

B2

Motherboard जह 

______________ कज पजरर हह|

Input Device Output 

Device

System Unit उपरहक एक भल 

नजहल

C3

मजउस जह ___________  

पकजरकज device हह|

Scanning Voice Input Pointing उपरहक एक भल 

नजहल

C4

Mouse  इनपपर पकजर कज 

डडवजईस हह।

सहल गलस A5

कहई word ससपपरर select करनस कस  

डलए  … ..  keys press करर।

Ctrl + shift + 

→

Ctrl + shift + 

←

Alt + shift + → Alt + shift +  ← A6

शपर Paragraph खतम करकस  नजज 

Paragraph सपर करनसकस  डलए 

… … … … … … … … …  जह कक 

पसस करर।

Tab Esc Enter Shift C7

कहई word ससपपरर select करनज 

हह सह Ctrl + Shift + <-- जह 

keys press करर।

सहल गलस A8

recent paragraph बसद करनस  

कस  डलए_______key दबजजस|

Tab Esc Enter Delete C9

सलन बजर F8 Key press ककजस 

सह _________________ 

Select हहसज हह।

A word A sentence A paragraph Entire 

document

B10

Excel  file जह .pdf मस save  

कक जज सकसल हह।

सहल गलस A11

ककसल Column मर सबसस जजजदज 

Width कस  Text/Number पपरल 

सरह कदख सकस  इसनल उस 

Column कक Width Adjust 

करनस कस  डलए … … .. कज उपजहग 

करसस हह।

Column 

Width

Row height Autofit Row Autofit Column D12

Excel  मस  list कस  शपरवजस मस हम   

bullets  दस सकसस हह।

सहल गलस B13

Workbook मर कई Sheet Add 

कक जज सकसल हह।

सहल गलस A14

हम _____________ इस 

Format मस cells मस  data 

enter करसस हह।

Font Bold Text Format Italic Format C15



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

PowerPoint फजईल कज 

_______________ जह 

extension हहसज हह।

.pptx .ppt .potx .ppsx A16

PowerPoint मर slides डजस 

फजईल मर store कक जजसल हह 

उसकह  ------------------ असस 

महरसजस।

Document Database Worksheet Presentation D17

presentation कक language 

__________ bar  पर दसख 

सकसस हह|

Title Slide Status उपरहक नहह C18

slide show मर pen pointer 

कक सहजयजसज सस draw कक हजल 

line जह __________|

temporary permanent A और B उपरहक एक भल 

नहह

A19

PowerPoint मर normal view 

जह _________कस  डलए इसससमजल 

हहसज हह|

to type 

matter in 

slide

for slide 

show

to sort slides to type 

footnotes

A20

Operating system जह file 

management कज कजजर करसल 

हह |

सहल गलस A21

Optical Disk जह  Magnetic 

Disk हहसल हह|

सहल गलस B22

OS मसलब 

_______________________

_

Organization 

System

Operational 

System

Operating 

System

Operator 

System

C23

Outlook express जह ईमसल 

पहगजम हह।

सहल गलस A24

Outlook जह Email Client हह। सहल गलस A25


